Unterweisung fur Arbeitssicherheit,
Umwelt- und Brandschutz
Standort Kirchlengern-Blnde

Standardunterweisung — Fremdfirmen

HR 00115.10.DE
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Grunde fur Unfalle mit Mitarbeitern von
Fremdfirmen:

wechselnde Arbeitsbedingungen,
unbekannte Umgebung,

nicht bekannte Betriebsgefahren,
wechselnde Organisationsstrukturen,
Verstandigungsprobleme,
unzureichende Arbeitsvorbereitung.

Vermeidung gegenseitiger Gefahrdungen
Erforderlich dafur:
Planung sicherer Arbeitsablaufe,

Information der Beteiligten Uber
Gefahrdungen und Schutzmalinahmen,

Motivation zu sicherem Verhalten.
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Arbeitsschutzgesetz
“Werden Beschaftigte mehrerer Arbeitgeber an einem Arbeitsplatz
tatig, sind die Arbeitgeber verpflichtet, ... zusammenzuarbeiten ....
und Malnahmen zur Verhutung dieser Gefahren abzustimmen.”

DGUV Vorschrift 1
,Werden Beschaftigte mehrerer Unternehmer oder selbststandige
Einzelunternehmer an einem Arbeitsplatz tatig, haben die Unternehmer
hinsichtlich der Sicherheit und des Gesundheitsschutzes der
Beschatftigten, .... zusammenzuarbeiten.

Insbesondere haben sie, so weit es zur Vermeidung einer moéglichen
gegenseitigen Gefahrdung erforderlich ist, eine Person zu bestimmen,
die die Arbeiten aufeinander abstimmt; zur Abwehr besonderer
Gefahren ist sie mit entsprechender Weisungsbefugnis auszustatten.”

DGUV Information 211-006
,Sicherheit und Gesundheitsschutz durch Koordinieren™ — Fachliche
Erlauterungen
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Zutrittssicherheit
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Anmeldung
Reception

53 | Anmeldung

" | Reception

P

LR ) | Das Betriebsgelande ist bei erstmaligem Einsatz nur tUber die Zentrale
Al zu betreten. Hier erhalten Sie eine Zutrittsberechtigung.

Die Zutrittsberechtigung erfolgt in Form eines Ausweises, unterschieden
nach Besucher oder Servicepartner.

Der Zutrittsausweis ist ein personliches Dokument. Der Ausweis ist

sichtbar am Korper zu tragen. Mit ihm darf anderen Personen kein
Zugang gewahrt werden.
Nr. 664
_ é Es ist darauf zu achten, das keine fremden oder unberechtigten
Service Partner

Personen auf das Betriebsgelande gelangen.

Hettn Das Ende der Arbeiten ist dem Hettich Mitarbeiter mitzuteilen und die
Abnahme durchzufuhren.

Nach Beendigung der Arbeiten, ist der Ausweis taglich in der Zentrale

abzugeben. /
/
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Geheimhaltung

Verpflichtung zur Geheimhaltung
samtlicher Informationen von und
Uber Hettich

Geheimhaltungsvereinbarung
zwischen meinem Arbeitgeber und
Hettich geschlossen

Fotografierverbot

Fotografierverbot am gesamten
Standort.

Bei Bedarf vorher eine Genehmigung
durch den Auftragnehmer einholen.

Fotografiererlaubnis muss beim
Fotografieren bei sich getragen

werden. 6
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Allgemeine Informationen
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RETTUNGSWEG
FUR DIE

FEUERWEHR [P

[RENENENE]

raHATEN |

Alle Zugangstiren sind mit Zutrittsterminals
ausgestattet, welche mit der Karte flir Service-
Partner zu 6ffnen sind. Die Karten werden nur far
das notwendige Arbeitsumfeld freigeschaltet.
Dies wird durch den Auftraggeber veranlasst!

An den durch Schranken gesicherten Einfahrten
befinden sich Gegensprechanlagen. Nach
Anmeldung in der Zentrale und Erhalt eines Service-
Partner-Ausweises kdnnen diese benutzt werden.

Vor Zufahrten, Notausgangen, Schrankenanlagen
und entsprechend gekennzeichneten Flachen ist das
Parkverbot zu beachten!
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Einfahrt nur nach vorheriger Anmeldung
in der Zentrale

Es qilt die StVO

Die ausgeschilderte Geschwindigkeits-
begrenzung ist einzuhalten.

RETTUNGSWEG

Parkverbote fur Zufahrten, Flucht- und
Rettungswege sind zu beachten

Eine Ladungssicherung ist immer
vorzunehmen.

b Das Parken ist nur auf den
| gekennzeichneten Parkflachen erlaubt.

Bei groben VerstoBen gegen Werkverkehrsregeln
kann die Einfahrerlaubnis entzogen werden.
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@ Achtung, Unfallgefahr !

Fuldganger nutzen grundsatzlich die
Tdren.

Tore sind ausschlief3lich
Flurférderzeugen und
Transportfahrzeugen vorbehalten.

In den Hallenbereichen und auf dem
Betriebsgelande sind die gekennzeichneten

FulBwege zu benutzen.
&
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@ Achtung, Unfallgefahr!

Die fur Staplerfahrer geltende
EinbahnstraRen-Regelung ist in den
jeweiligen Hallenbereichen unbedingt
zu beachten.

Schlecht einsehbare Einmtndungen und
Kreuzungen sind mit einem
Panoramaspiegel ausgertistet.

&
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Im Brand- und Evakuierungsfall ist das Gebaude
auf dem ktrzesten Weg zu verlassen und der
Sammelplatz aufzusuchen.

Fluchtwegeplane héngen in jedem Gebaude in den
Eingangsbereichen. Auf diesen Planen ist der
jeweilige Sammelplatz angegeben.

Feststellung der Vermissten am Sammelplatz und
Meldung an die Feuerwehr.

Brandschutztiiren und -tore durfen nicht verkeilt oder
anderweitig am schlief3en gehindert werden.

Standort der Erste-Hilfe Kasten und sonstigen
Noteinrichtungen vor Arbeitsbeginn vom Hettich- /
Mitarbeiter zeigen lassen.
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Der Wach- und Sicherheitsdienst
ist fur die Gebaudesicherheit und
die Zutrittskontrollen
verantwortlich

Er kontrolliert die Einhaltung der
Zutrittsberechtigungen

Er kontrolliert die Einhaltung der
Parkordnung

Er ist weisungsberechtigt bei
Verstol3en gegen die geltenden

:Unbefugter' SN
Zutritt . Regeln

_verboten!

- Bl C *Wachdienst am Standort:
¥ Dieser Parkplatz ¢07:00 Uhr bis 19:00 Uhr
wird eTel. 05223 [ 77 - 1209

| videoiiberwacht (IS *19:00 Uhr bis 07:00 Uhr
2L - Tel. 05223 77 - 6000

Den Anweisungen des
Wachdienstpersonals ist
unbedingt Folge zu leisten! /
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Jeder Auftragnehmer muss seinen
Beschaftigten die erforderliche Personliche
Schutzausristung zur Verfigung stellen.

Das Tragen von Schutzschuhen ist
grundsatzlich Pflicht bei Aufenthalt in der
Produktion!

In Larmbereichen muss Gehorschutz
verwendet werden.

In Gefahrenbereichen (bei Baustellenbetrieb)
Schutzhelm tragen.

In Abhangigkeit auftretender Gefahrdungen
sind weitere Personliche Schutzausristungen
zu tragen.

Zuwiderhandelnde Personen kénnen nach
Ermahnung vom Werksgelande gewiesen

werden.
&
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In vielen Bereichen am Standort, besteht die
Tragepflicht flr personlichen Larmschutz.
Kennzeichnung beachten!

Der Schallpegel liegt hier tiber 80 — 85 dB(A)

Personliche Schutzausristung steht als
Gehdrschutzstopsel zur Verfligung.

Die Spender flr Gehdrschutz sind an
markanten Stellen in den Hallenbereichen,
hauptséachlich an den Eingangen
angebracht.

Mittelohr Innenohr

Gehorschutzstbpsel missen ausreichend tief
-~ im Geho6rgang getragen werden, um eine
it ausreichende Dammwirkung zu erzielen!

Tragen Sie Gehorschutz! Es geht
um Ihre Gesundheit! Gehorschaden
sind nicht heilbar! /
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Grundsatzlich sind Verbote, die auch fur die
eigenen Beschaftigten gelten, fir die Mitarbeiter
der Fremdfirmen giiltig:

Alkohol-/Drogenverbot

Rauchverbot auf dem gesamten Betriebsgelande
(Ausnahmen: Gekennzeichnete Raucherzonen)

Zutrittsverbot flir Bereiche, die nicht mit der
Arbeit der Fremdfirma im Zusammenhang stehen,

Film- und Fotografierverbot

Sicherheits-, Brandmelde- und
Rettungseinrichtungen, sowie Flucht-
und Rettungswege durfen nicht verstellt werden.

Verbot von sicherheitswidrigem Verhalten (Verstol3
gegen UVV, keine PSA-Benutzung)

W

@ VerstoRe gegen die Untersagungen
kénnen zum Verweis vom

Betriebsgelande fihren.
Z
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Folgende Stoffe sind bei Hettich verboten:
Giftige
Erbgutverandernde

Fruchtschadigende

Krebserregende (CMR-Stoffe)

Sollte ihr Einsatz aus technischen Griinden
erforderlich sein ist dieser, unter Beifiigung des
Sicherheitsdatenblattes, schriftlich bei Hettich
anzumelden.

Nach Prufung, stellt Hettich dann ggf. eine
Genehmigung aus.

Gefahrstoffe sollen so wenig wie
moglich eingesetzt werden.

&
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Die Fremdfirma als Abfallverursacher hat alle
anfallenden Abfalle und Reststoffe
grundsatzlich in eigener Verantwortung zu
entsorgen.

Die Erfullung dieser Pflicht ist bei Verlangen
nachzuweisen (Beférderungserlaubnis,
Annahmeerklarung, Entsorgungsnachweis).

Bei Bedarf sind Abstimmungen mit den
Abfallbeauftragten am Standort
vorzunehmen. (Tel. 05223 / 77-1524)

Die Benutzung von Sammelbehaltern am
Standort kann vereinbart werden.

Auf strikte Mulltrennung und Beachtung der
Vorgaben am Standort ist zu achten.

Olhaltige

Bauschutt

Wer seine Abfalle nicht ordnungsgeman entsorgt, muss mit einer
kostenpflichtigen Ersatzvornahme durch Hettich rechnen. /
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Wassergefahrdende Stoffe durfen
weder in Grund und Boden, in das
Grundwasser noch in das
Entwasserungsnetz am Standort geleitet
werden.

Bei Fragen zur Entsorgung von
Gefahrstoffen, sind die Vorgaben am
Standort zu beachten.
(Umweltkoordinator, Tel. 05223 / 77-1524)

Umwelt-Notfall-Sets mit
Kanalabdeckungen und Olbindemitteln
sind an Lagerstellen von Gefahrstoffen
(Ladestral3en) vorhanden und bei Bedarf
zu nutzen. Im Zweifel Hettich-Mitarbeiter
zur Hilfe rufen.

Eine Freisetzung von Gefahrstoffen
oder Olen muss iiber die interne

Notrufnummer 1000 gemeldet werden.

&
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Nur Arbeitsmittel benutzen, fir die
eine Beauftragung erteilt und
eine Unterweisung erfolgt ist.

Arbeitsmittel nicht zweckentfremden!

Schutz- und Not-Befehlseinrichtungen immer
funktionsfahig halten.

Nur sicherheitstechnisch einwandfrei funktionierende
Arbeitsmittel benutzen.

Schadhafte Arbeitsmittel austauschen oder instand
setzen lassen.

Es durfen nur nach DGUV Vorschrift 3 geprufte
Elektrogerate verwendet werden.

Benutzen Sie nur sichere und geeignete Arbeitsmittel -
es ist in IThrem eigenen Interesse.

&
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Elektrische Handwerkzeuge und Maschinen
sind grundsatzlich nur mit einem
Schutzschaltgerat (PRCD-S) zu betreiben.

Der PRCD-S erkennt alle denkbaren Fehler
in der Festinstallation und lasst sich im
erkannten Fehlerfall nicht einschalten.

Die intakten Schutzleiterfunktionen werden
vor dem Einschalten Uberprift und wahrend
des Betriebes Uberwacht. Dadurch wird eine
Schutzpegelerh6hung gegen gefahrliche
Korperstrome erreicht.

Eine Unterspannungsauslosung verhindert
das selbstandige Wiedereinschalten nach
Spannungswiederkehr.

Mobile Schutzschaltgerate sind durch den Auftragnehmer zu
stellen. Es erfolgt kein Verleih durch den Auftraggeber.

&
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Festgestellte Mangel

Stellen Sie

= Arbeitssicherheitsméangel,
= Umweltgefahrdungen, oder
= Energieverschwendungen

fest, informieren Sie umgehend ihren
zustandigen Hettich Mitarbeiter!

Sollten Ihnen Verbesserungspotenziale bei unseren Prozessen
und Ablaufen auffallen bitten wir Sie uns anzusprechen.

e Hett

A\
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Arbeitsplatzunterweisung

Z
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Bau- und montagestellenbezogens
Gefahrdungsbeurteilung durch externe Dienstleister

Dokument-Nr. HF 00177.01.0E

Geltungsberzich: HPH, HMS, HDS, HON, HBL, HUT, HFT

2 HPH 2015

%\\

Auftraggeber / Hettich-Gesellschafi: | Diatum:
Auftragnehmer:

Bau- I Montagestelle:

Tatigkeit! Maschine/ Anlage:

Auftragsverantwortlicher vor Ort (=2 weisung=betugnis zur Arbeitezicrarhait); Telefon:

Abnahme der Arbeit durch den Auftragsverantwortlichen erforderlich?
Ja[d Mein [ inierkreuz setzen, nach Durchiinneg der Beunsiung)

Mogliche Gefa

gen und Gegs

[ oroanicatorizane Mangs!

Biestehends Gefihndungen

Gegenmagnahmen zur Bassiligung | oder Wermindsrung der Gef3hrdung

[ Keeinz Anmeidung der Arneten bl der
Filhrungskrart vor Ot

absichighes Ausidsen der
fung durch die Tatge

ziarte Mitabetar

[ 2u wenig MEarbetter

[ Pian- | Teminabwsichungen

[ unbetugte Perscnen auf der Baustele

[0 Fohrurgsira® vor Ort, vor Beginn dar
Artie e Informienen

O Deaktviening der Brandmeidereinncraung im
enisprechendzn Brandabschn i durch FM

0O ver-on-Ernweizung

[ Assicrening gegen unbetugten Zubrtt

OooooaQg

[ mechanicors camnmungsn

Eectshends GefShrdungen Gegenmatnahmen zur Bacefigung | oder Verminderung der Gefhrdung
[ ungeschin: bewegte Maschmentsle (sfazst [ Mitamener auf basondere Getahren
weren, anstolen, .. ninweisen
[ Teie mit gefanricnen Cbesmachen (Ecken [ Ausrasang for Hehensichenng
Kanten, Grate, Spitzen, L) werwenden
[m]
[ angetaiven / Obertahren werden
unkantroiliert bewegie Telle (herabfalen, kippen,
o rolien, gielien [ Tetie vor dem Herastalien, Kggen, ... o
2 - sicham
D Ausrutscnen, Siopem, Umtricten. Seniveten | 1 g2 parssmian ung Ruschgetarren pesszgen | O
O Ansturzsteiien sichem 0

Dokumenieneigner. Thorswsch, HEH

Erstel am: 01.10.2015

Bei Bau- und Montagearbeiten vor Ort eine
Gefahrdungsbeurteilung durch Auftragnehmer
erstellen.

Eigene Vorlage oder Hettich Vorlage verwenden
(HF00177 ,Bau- und montagestellenbezogene
Gefahrdungsbeurteilung durch externe
Dienstleister”

-> Download Uber Hettich Homepage)

Ablaufbeschreibung zur Nutzung der Hettich-
Vorlage ist in dem Dokument (siehe letzte Seite).

Bei Erstellung Einbindung des zustandigen Hettich
Mitarbeiters wenn Berechtigungen notwendig sind
(z.B. Feuererlaubnisschein, Flihrung von Stapler
oder Hubarbeitsbuhnen,...).

Unterweisung der Mitarbeiter vor Ort durch den
Auftragnehmer anhand der
Gefahrdungsbeurteilung

Eine Kopie der Gefahrdungsbeurteilung mitsamt
dem Unterweisungsnachweis wird dem

Auftraggeber zur Verfligung gestellt.
/
Hettich
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Geltungsbereich der Beauftragung:
MName Unternehmen Standort Standort

Beauftragung von Flurférderzeugfiihrern/innen

(gemaB § 7, DGUV Vorschrift 68 ,,Flurforderzeuge®™)

Herr/Frau : Vomame, Nachname geb.. dd.mm.yyyy Pers.Nr.
Fiihrungskraft /
Arbeitgeber - Vomame, Nachname

wird fiir das vorstehend genannte Unternehmen mit dem selbsttatigen Steuern von Flurforderzeugen
im innerbetrieblichen Verkehr und bei Auftraggebern beaufiragt.

Die Beauftragung gilt fir folgende Flurforderzeuge:

Hersteller: Flurforderzeugtyp:

Er/Sie hat seinefihre Befahigung zum Fiihren der vorstehend genannten Flurforderzeuge gemal
DGUVY Vorschrift 63 § 7 Absatz1 Flurforderzeuge” gegeniiber dem Unternehmer nachgewiesen.

Der Fahrer/in wurde in die B heiten der F srderzeuge

Eine Nach wird im jahrlichen Zyklus, im Rah der Slcher
Unterweisung {DGUV Vorschrift 1 § 4) durchgefilhrt.

Die Einweisung auf Flurforderzeuge beim Auftraggeber, erfolgt vor Ort und wird in der
schriflichen Erlaubnis des Auftraggebers dokumentiert.

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:

1. Ver Arbeitsbeginn missen Sie sich vom betriebssicheren Zustand des Flurl‘éldezeugs ubemeugen
Eventuelle offensichtliche Mangel sind, auch in lhrem ei , der F T, bzw.
dem Auftraggeber vor Ubemahme sofort anzuzeigen. Bei Verlassen des Fahrzeugs muss
sichergestellt werden, dass es gegen und ist. Mach
Beendigung der Arbeit sind Sie fir das ordnungsgernaf&e Abs‘tellen an den dafiir vorgesehenen
Platzen und fiir eine spatere Betiebsbereitzchaft zusténdig.

2. Bei der Beladung des Fahrzeugs ist darauf zu achten, dass bei allen Fahlzeugbewegungen

de Sicht auf die F rhanden und eine
ist DieF ise und G indit ist den Hrifi
um E an P 8 und Fahrzeugen auszuschlielen.
3. Bel der Benutzung von Flurforderzeugen findet die DGUV Vorschrift 58 Anwendung.

dd.mm.yyyy

Diatum Unterschrift / Stempal Untarschrift
Fiihrungskraft | Untamehmer Mitarbeiterfin
HF 03506.01.DE.

 ® @

Fur das Fuhren von Flurférderzeugen
(Gabelstapler) auf dem Betriebsgelande, ist
neben dem Fuhrerschein, eine schriftliche
Erlaubnis (HF 3507)notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage
des Stapler-Fuhrerscheins und der Beauftragung
(HF 3506), welche durch den Auftragnehmer
ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufiihren!

Die geratespezifische Einweisung und eine
Unterweisung auf betriebliche Gegebenheiten
erfolgt durch den Verleiher des Flurforderzeuges.

Die auf der Beauftragung aufgefihrten Regeln
und die Anweisungen des Verleihers sind
unbedingt zu beachten.

Y
Hettich
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Geltungsbereich der Beauftragung:
MName Unternehmen Standort Standort

Beauftragung zum Bedienen von Hubarbeitsbithnen

(geméB Kapitel 2.10 DGUV Regel 100-500)

Herr/Frau: Vormame, Nachname geb.. Od.mm.yyyy | Pers.Nr

Fiihrungskraft: Vormame, Nachname

wird in Unt h als Bedi mit dem andi Fiihren von
itsDil imi iebli Einsatz und bei Aufraggebem beaufiragt

Die Beauftragungq gilt fiir folgende Hubarbeitsbiihnen:

Hersteller: Hubarbeitsbiihnentyp:

EriSie hat seinefihre Befahigung zum Fiihren der Hubarbeitsbdl gemalk
Kapitel 2.10, Abs. 2.1 DGUV Regel 100-500, DGUY G 308-008 und DGUY | 208-019 gegeniiber dem
Unternehmer nachgewiesen.

Der/Die Bediener/in wurde in den Besonderheiten und den Gefahrdungen der
Hubarbeitsbiihnen unterwiesen.

Eine Nach wird im jahrlichen Zyklus, im Rahmen der sicherheitstechnisch
Unterweisungen (DGUV Vorschrift 1 §4) durchgefiihrt.

Eine Ei isung auf die | itsbiihne beim Auftraggeber erfolgt vor Ort und wird in der
schriftlichen Erlauhnls des Auftraggebers dokumentiert.

Auf folgende Punkte wird nochmals ausdriicklich hingewiesen:
1. Der Bediener hat vor Arbeitsbeginn die Hubarbeitsbiohne auf dultere Beschadigungen zu prifen.
2. Bei Loslassen aller Steuerelemente muss jede Bewegung der Hubarbeitsbiihne zum

Stillstand kommen.

3. Der L g muss auf Gefa (L heiten, Kanale, a geprift werden.
4. Del Bediener hat bei Mangeln dle dle Sicherheit gefahrden den Betrieb der Hubarbeitsbihne
und die a zu
dd.mm.yyyy
Datum Unterschrift Unterschrift
Fiifrungskraft / Untemehmer Mitarbeiter/in

HF 10021.01.DE.

Fur das Fuhren von Hubarbeitsbiihnen auf dem
Betriebsgelande, ist neben dem Fuhrerschein,
eine schriftliche Erlaubnis (HF 10022) notwendig.

Diese kann vom Auftraggeber, gegen Vorlage
des Hubarbeitsbihnen-Fuhrerscheins und der
Beauftragung (HF 10021), welche durch den
Auftragnehmer ausgestellt wurde, erteilt werden.

Die Erlaubnis ist vor Ort mitzufthren!

\
Flny, iy y

Hubg Hob, =

bty /
5 & w:
\1\\\\\

Die geratespezifische Einweisung und eine
Unterweisung auf betriebliche Gegebenheiten
erfolgt durch den Verleiher der Hubarbeitsbiihne.

Die auf der Beauftragung aufgefiihrten Regeln
und die Anweisungen des Verleihers sind
unbedingt zu beachten.

Y
Hettich
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Nur fur die jeweiligen Arbeiten geeignete Gerdtste,
Hubarbeitsbihnen oder Leitern benutzen —
Einsatzgrenzen berlcksichtigen.

Standfestigkeit gewdahrleisten — Aufstellung auf
tragfahigem, moglichst ebenem Untergrund, gegen
Wegrutschen oder Einsinken gesichert.

Zulassige Tragfahigkeit beachten.

Ist der Katapulteffekt bei Hubarbeitsbiihnen nicht
sicher auszuschliel3en, so ist PSA gegen Absturz zu
verwenden (Gurtzeug mit Falldampfer).

Auf intakte Absturzsicherung und zugelassenen
Anschlagpunkt achten.

Aufbau-, Verwendungs- bzw. Bedienanleitung des
Herstellers beachten.

Gerlste erst nach Freigabe betreten —
Gerlstkennzeichnung.

Gerlste gegen unbefugtes Betreten sichern!

&
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Benachbarte oder unterhalb der Arbeitsstelle
liegende Bereiche sind zu sichern. Die
Absperrung muss eindeutig und der Art der
Arbeiten entsprechen (Absperrbaken,
Sicherheitsgitter, Folien, Trennwande, usw.)

Besondere Vorsicht bei Aufstellung auf oder in
der Nahe von Verkehrswegen und
Arbeitsplatzen.

&
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Einrichtungen, die ein Abstiirzen von Personen
verhindern (Absturzsicherungen), missen
vorhanden sein:

bei mehr als 1,00 m Absturzhédhe
bei mehr als 3.00 m Absturzhdhe bei Bauarbeiten

Persdnliche Schutzausristung gegen Absturz ist
durch den Auftragnehmer zur Verfiigung zu stellen
und die Mitarbeiter sind vor Beginn der Tatigkeit
durch ihn in der korrekten Nutzung zu
unterweisen.

&
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Das unaufgeforderte Betreten
der Dachflachen und alle
Dacharbeiten sind nur nach
Auftragsvergabe erlaubt.

Informationen tber
Zugangsmaoglichkeiten und
Tragfahigkeit des Daches beim
Auftraggeber (Facility
Management) einholen.

SchutzmalRhahmen gegen Abrutschen und Abstlirzen sowie gegen Herabfallen
von Baustoffen und Werkzeugen nach auf3en und nach innen treffen.

BrandschutzmalRhahmen bei Flamm-,Flex- und Schweil3arbeiten
- Feuererlaubnisschein von Auftraggeber einholen

- Feuerloscher an der Arbeitsstelle bereit halten, . @

- Brandwache organisieren

Z
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Absturzsicherung bei Dacharbeiten

« Uberall da, wo sich KEINE gekennzeichneten Wege |

auf den Dachern befinden, kdnnen sich Personen
OHNE Absturzsicherung auf dem gesamten Dach
bis auf 2,5 m Entfernung zur Absturzstelle frei
bewegen. (Ausnahme Gebaude A10)

« Personen, die sich einer Absturzkante naher als
2,5 m anndhern, mussen sich mittels einem
Sicherungssystem gegen Absturz sichern

« Auf den Dachern befinden sich Anschlagpunkte ftr
die Sicherheitsausrtstung eines
Absturzsicherungssystems

Technik fiir Mobel
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Bohr- und Abbrucharbeiten sind nur
gemal Auftragsvergabe erlaubt.

Im Bereich der Hallen A3 und A5 sind
Bohrarbeiten im Boden nur mit
zugelassenen Maschinen fur die
Asbestbearbeitung erlaubt. Dies ist nur
durch besonders ausgebildetes Personal
durchzufihren.

In den Hallen C3 und B3 ist eine max.
Bohrtiefe in den Hallenboden von 150 mm
erlaubt. Abweichungen davon sind nur
nach Freigabe durch das Facility
Management zulassig.

Das Bohren an tragenden Elementen oder
Bauteilen ist verboten oder nur nach
Freigabe durch das Facility Management
erlaubt.

Der Arbeitsbereich ist deutlich zu
kennzeichnen und gegen unbefugtes
Betreten abzusichern. /
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Vor Beginn der Arbeiten tber Lage und Schutzabstande erdverlegter Leitungen
informieren und Vorgehensweise mit FM abstimmen.

Zum Auffinden von Leitungen, Suchgréaben oder Ortungsgeréate einsetzen.
Gruben und Grabenwéande sichern, Schutzstreifen (0,6 m) lastfrei halten.
Gefahrenbereiche von Erdbaumaschinen sichern und nicht betreten.

Leitungsverlauf eindeutig kennzeichnen
und Schutzabstande einhalten.

Reihenfolge der Mal3nahmen im Gefahrfall
beachten (Gerat aus Gefahrenzone, Dritte
warnen, Leitungen freischalten lassen).

Hinweisschilder oder andere Markierungen
nicht ohne vorherige Zustimmung von Hettich
verdecken, versetzen oder entfernen.

&
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Das Beisein mindestens einer zweiten
Person anstreben.

Arbeiten in Sichtweite einer anderen
Person ausfihren.

Beurteilung der Gefahrdung bei
Alleinarbeit anhand
Gefahrdungsbeurteilung nach DGUV
Regel 112-139.

Einrichtung eines zeitlich abgestimmten
Meldesystems.

Tragen eines Notrufgerates, das Alarm
auslost, wenn der Alleinarbeitende zu
Boden sinkt.

Anmeldung in der Hettich-Zentrale
(Wachdienst) Tel. 05223/ 77-1209

@ Gefahrliche Alleinarbeit ist zu vermeiden!

&
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Vorsicht
Quetschgefahr

Alle Arbeiten an Kranen und im Kranfahr-
bereich bedirfen einer Abstimmung mit
dem Auftraggeber vor Ort.

Aufenthalt unter schwebender Last ist
verboten!

Die Kranbedienung ist nur unterwiesenen
und schriftlich beauftragten Mitarbeitern
gestattet.

Bei Arbeiten im Kranbereich ist auf
maogliche Quetschgefahr zu achten. Muss
in diesen (farblich) gekennzeichneten
Bereichen gearbeitet werden, so ist der
Kran am Hauptschalter auszuschalten.

Sicherung des Hauptschalters mit Schloss
und Kennzeichnung durch Schild ,Nicht
einschalten! Wartungsarbeiten® (Erhaltlich
im Service Technik, Tel. 05223/ 77-1271)

Nicht einschalten!
Wartungsarbeiten

&
/
Technik fiir Mobel HettICh



Zutritt nur far befugte Personen.

Arbeitsbereiche stets gut beliften;
offene Zindquellen, offenes Licht und
Rauchen verboten.

Arbeitsbeginn und -ende beim
Anlagenverantwortlichen bekanntgeben.

Gebrauch von funkenarmen bzw.
explosionsgeschutzten Arbeitsmitteln.

EX - Bereich | Ist mit Funkenbildung zu rechnen, kann eine

: = Explosionsgefahr nicht ausgeschlossen
A @ | werden, sind die Arbeiten mit dem

Tewwr, Meons Lew

AT A EDm zustandigen Hettich Mitarbeiter daraufhin
all abzustimmen.

Werden bei Arbeiten in
explosionsgefahrdeten Bereichen
Schutzmallnahmen aul3er Kraft gesetzt, ist
dies immer mit dem Hettich Mitarbeiter
vorher abzustimmen.

&
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Mit dem Arbeitgeber wurden folgende
Aspekte besprochen:

Arbeitsablaufe

Mogliche Gefahren
Ordnungsgemale Verwendung von
Sicherheitsvorkehrungen

Umweltschutzeinrichtungen

Ablaufe zur sicherheitsgerechten

Storungsbeseitigung (z.B. Restenergie,

verdeckte Leitungen, u.a.)

@ Schutzeinrichtungen diirfen nicht manipuliert oder liberbriickt werden!

&
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Bei Wartungs-, Reinigungs- und
Instandhaltungsarbeiten:

SicherheitsmalRnahmen planen
Nur unterwiesene Tatigkeiten durchfiihren
Arbeitsbereich sichern

Korrekte Ausriistung verwenden

Arbeitsplane einhalten

Endkontrolle mit Dokumentation durchfiihren

@ Bei Storungsbeseitigungen Restenergien beriicksichtigen!

&
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Brandschutz

Z
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Auf dem Gelande des Hettich-Standortes in
Kirchlengern/Blinde besteht absolutes
Rauchverbot.

Als Ausnahme gelten die besonders als
Raucherplatz gekennzeichneten Bereiche.

&
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Eine Feuererlaubnis ist Pflicht und vor
Arbeitsbeginn beim Brandschutzbeauftragten
(Tel. 05223 / 77-1040) einzuholen.

Uber Rauchmelder und Sprinkleranlagen
Informationen einholen.

Gefahrenbereich absperren.
Fur ausreichende Bellftung sorgen.

Brennbare Gegenstande oder FlUssigkeiten
entfernen, ansonsten abdecken.

Geeignete Loschmittel fur Brandbekampfung
vorhalten.

Schweil3arbeitsplatze durch Aufstellen von
Schutzblenden abtrennen.

| 4-\\_ ‘ < | Elektrische Leitungen gegen mechanische
L VN Beschadigung sichern.
' Eine Brandwache wird durch den
i, Brandschutzbeauftragten festgelegt.

Mangelhafte Sorgfalt bei SchweiBBarbeiten fiihrt immer
wieder zu schweren Branden mit verheerenden Folgen. /

4
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Brennbare Flissigkeiten nur bis zur
Menge eines Tagesbedarfs am
Arbeitsplatz bereithalten.

Bei Feuer oder starker Rauchentwicklung
sofort Evakuierungsalarm ausldsen.

Brandbek&dmpfung durchfihren, soweit
ohne Eigengefahrdung maoglich.

Bei ausgelostem Evakuierungsalarm
sofort Arbeit einstellen und Sammelplatz
aufsuchen.

Uber den Verlauf von Flucht- und
Rettungswegen vorab informieren (siehe
Aushange).

Beachten Sie, Rauchgase fiithren schneller zum Tode als die
Einwirkungen der Flammen auf den Korper. /
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Erste Hilfe Organisation

Z
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Bitte merken Sie sich zwei Rufnummern!
Rufen Sie bei schweren Notfallen immer zuerst die

112!

first

Umweltunfalle UND

Arbeitsunfalle

Brand dann anschlieRend die Hettich interne Notrufnummer

1000

bzw. 05223/77-1000 vom Handy

Achtung: Auch leichte Unfalle missen immer Uber die Hettich
interne Notrufnummer gemeldet werden:

,lausend Dank flir die Verstdndigung der 1000*

&
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Ersthelfer sind in den Hallen verfigbar (siehe

Aushénge an den Safety-Excellence Tafeln und an den
Verbandkasten)

Fur kleinere Verletzungen muss ein eigener
Verbandkasten bereitgestellt werden.

Kleinere Verletzungen nicht in den Hettich Meldeblock
eintragen, sondern in den Meldeblock des eigenen
Unternehmens.

&
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Ansprechpartner

Z
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Ansprechpartner

= Vor Ort als erstes den zustandigen Hettich Mitarbeiter kontaktieren und die
Vorgehensweise abstimmen.

= Kontaktmoglichkeiten vereinbaren (Telefonnummer notieren).

A}

Technik fiir Mobel Hett




Wer muss bel Notfallen informiert werden?

= An allen internen Telefonen finden Sie die
Notruftafel mit den wichtigsten
Rufnummern!

Bei Absetzung eines Notrufes angeben:
- Wo geschah es?

- Was geschah?

- Wie viele Verletzte?

- Welche Verletzung?

- Warten auf Rickfragen?

=
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Unterweizender, MName Firma Unterschrift:

Mitarbeiter, Mame Firmna Unterschrift:

Die Durchflihrung und Teilnahme an
dieser Unterweisung ist auf dem hier
abgebildeten Formblatt HF 0110 zu
dokumentieren.

Der Unterwiesene bestatigt mit seiner
Unterschrift, dass ihnm die Inhalte dieser
Unterweisung in einem personlichem
Gesprach erlautert wurden.

Die Unterschrift bestatigt das
Verstandnis der Inhalte und die
Bereitschaft die notwendigen
unfallverhtitenden MalRhahmen
einzuhalten.

Eine Kopie des unterschriebenen
Unterweisungsprotokolls (junger als
12 Monate) ist auf dem Hettich-
Betriebsgelande, standig bei sich zu
tragen und auf Verlangen vorzulegen.

Bei Nichtbeachtung der Vorgaben
droht ein Verweis vom Standort!
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Grundsatzlich bei Aufenthalt
Unterweisungsprotokoll
(HF 00110 vom Arbeitgeber)
Servicepartner Ausweis
(erhaltlich an der Hettich-Zentrale)
Geeignete PSA

Stapler / Hubarbeitsbihne
Geratefiihrerschein
Beauftragung des eigenen Arbeitgebers
Erlaubnis von Hettich

Bau- und Montagearbeiten
Tatigkeitsbezogene
Gefahrdungsbeurteilung (vom
Arbeitgeber z.B. anhand HF 00177)

Fotografieren
Fotografiererlaubnis (von Hettich)

Gefahrstoffeinsatz
Genehmigung bei giftigen und krebser-

Schweillen/Schneiden/Léten/Funken
Feuererlaubnisschein (von Hettich)
Geeignete Loschmittel (selber mitbringen)
In Ex-Bereichen Ex-Messgerat (selber
mitbringen)

Gefahrliche Alleinarbeit
Personennotsignalgerat
(selber mitbringen, auf Nachfrage auch von
Hettich)

Hohenarbeiten
Hohensicherung ab 1,2,3 bzw. 5 m
Absturzhdhe (selber mitbringen)

Elektroarbeiten
Mobiles Schutzschaltgerat ,PRCD-S*
(selber mitbringen)

zeugenden Stoffen notwendig (von Hettich)

Kleinere Verletzungen
Eigener Verbandkasten (selber mitbringen) /

Eigenes Verbandbuch (selber mitbringen) h
Hettic
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